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Aufgabenprofil 
 

Tätigkeit 

Vorstand, Bereich Finanzen 

Gesucht wird 

Wir suchen ein Mitglied des Abteilungsvorstandes für den Bereich Finanzen, das die 
Abteilungsfinanzen verwaltet und Interesse daran hat, in diesem Bereich mittel- und 

langfristig Ziele zu erarbeiten und umzusetzen 

Beschreibung der Tätigkeit 
Buchung sämtlicher Belege im Rahmen der Finanzbuchhaltung 

Erhebung der Mitgliedsbeiträge 

Prüfung der Beitragseingänge und Mahnwesen 

Prüfung und Bezahlung eingehender Rechnungen 

Erstellung des Jahresabschlusses und der Jahresrechnung für die 
Mitgliederversammlung 

Budgetplanung (Erstellung des Haushaltsplanes) und kontinuierliche 
Überwachung über die Einhaltung der Planansätze 

Fördermittelabruf bei LSB in Zusammenarbeit mit dem Hauptverein 

Schnittstellen in der Abteilung bzw. im Verein 
Abteilungsvorstand / Mitglieder / Präsidium 

Übergeordnete Verbände (LSB, BBV) 

Geldinstitut 

Zeitaufwand und Einsatzdauer 
Für die laufenden Arbeiten ca. durchschnittlich zwei Stunden in der Woche bei 
freier Zeiteinteilung 

Für Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlung muss zusätzlicher 
Zeitaufwand eingeplant werden 

Einsatzort 
Home Office 

Sporthalle 
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Erwartete Kompetenzen 
Eigenverantwortliches, selbständiges und vorausschauendes Arbeiten 

Freunde an Verwaltungsarbeit 

Strukturiertes Handeln 

Genauigkeit 

Team und Konfliktfähigkeit 

Voraussetzungen 
Kaufmännische und buchhalterische Kenntnisse 

Sicherer Umgang mit Word, Excel, Mail und ein Internetzugang 

Kenntnisse über die spezifischen Besonderheiten der Vereinsbuchführung 
bzw. die Bereitschaftt diese in Lehrgängen zu erwerben 

Was bieten wir? 
Eine eigenständige Tätigkeit mit Gestaltungspotential 

Online Vereinsverwaltungsprogramm  

Die Möglichkeit vorhandene Kenntnisse in Lehrgängen zu vertiefen, sowie die 
Übernahme der Lehrgangskosten 

Aufwendungsersatz für Telekommunikationskosten 

Ehrenamtspauschale 
 

Bewerbungen bitte an den Vorsitzenden per Mail an 
carsten.drinkewitz@vfbhermsdorf.de  mit dem Betreff „Basketball 
Vorstand Finanzen“. 

Selbstverständlich sichern wir eine vertrauliche Behandlung der 
Bewerbungen zu. Rückfragen sind über den Vorsitzenden Carsten 
Drinkewitz möglich. 
 

 
 

VfB HERMSDORF 
BASKETBALL 

 

31 Jahre Basketball 
 

Die Nr. 1 in 
Nordberlin 

Absender 
Carsten Drinkewitz 
 
Funktion 
Vorsitzender 
 
Adresse 
Seestraße 16 
13353 Berlin 
 
Telefon 
01577 18 68 948 
 
e-Mail 
carsten.drinkewitz@
vfbhermsdorf.de 
 
Datum 
17.04.2015 
 


